Dokumen yang perlu disiapkan :
I. Keuangan :
· Buku Bantu Deposito
· Bilyet Deposito
II. Administrasi:
· Data anggota yang belum membayar iuran tahunan
· Buku bantu klaim solidaritas
· Kwitansi/nota RS
· Form aktivasi aplikasi
· Laporan bulanan terkait aktivasi aplikasi
· Dokumentasi aktivasi aplikasi
· Buku bantu Peralatan dan perlengkapan
· Kartu Inventaris Kantor

